Wyszkéw, dn. 27.12.2021r.
OPS.26.7.2021.EP

Zapytanie ofertowe
»Realizacje dostawy artykutow biurowych oraz chemicznych dla Osrodka Pomocy

Spotecznej w Wyszkowie na 2022r.”

ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 3 Maja 16

07-200 Wyszkow

Tel./fax (29) 742-49-02

e-mail: sekretariat@ops.wyszkow.pl

l. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa do Osrodka Pomocy Spotecznej
w  Wyszkowie artykutéw biurowych oraz chemicznych w 2022 roku. Szczegoétowy
asortymentowo-ilosciowy opis przedmiotu zamowienia przedstawiony jest w zatgczniku nr 1.
Okreslone w zataczniku nr 1 ilosci mozliwych do zamoéwienia artykutow biurowych oraz
chemicznych zostaty podane szacunkowo i mogg ulec zmianie. Zamowienie na dostawe
zawierajgce wyszczegdlnienie asortymentu i ilosci bedzie przesytane do Wykonawcy za
posrednictwem poczty elektronicznej. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia
przedmiotu zamodwienia w terminie 3 dni od momentu ztozenia zapotrzebowania.

1. Wykonawca posiada prawo przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego,
tzn. innego niz podany w zatgczniku do oferty pod warunkiem, ze posiada on takie
same lub lepsze parametry techniczne, jakosciowe, funkcjonalne oraz uzytkowe, jak
produkt oryginalny. Przez produkty réwnowazne rozumnie sie zamienniki posiadajgce
nie gorsze niz produkt oryginalny parametry w zakresie jakosci i wydajnosci.

2. W razie przedstawienia produktu rownowaznego nalezy wpisa¢ jego okreslenie
w tabelce formularza cenowego obok okreslonego przez Zamawiajgcego w zatgczaniu

do oferty.
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3. Wszystkie wymienione w zatgczeniu do oferty artykuty powinny odpowiadad

wymaganiom tam okreslonym i posiadac cechy pierwotnego opakowania.

Il. Termin realizacji zamdwienia:
Zamowienie nalezy wykona¢ w terminie od 01.01.2022r. do 31.12.2022r.

lll. Sposdb obliczenia ceny:

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty, winna by¢ podana w ztotych —
brutto oraz netto z podaniem podatku VAT.

IV. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Oferta musi sktadaé sie z wypetnionego i podpisanego formularza cenowego stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Nalezy ja ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie.

3) Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy

oraz napisaé: Zapytanie ofertowe na ,,Realizacje dostawy artykutéw biurowych oraz
chemicznych dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Wyszkowie na 2022r.”
4) Ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie, majg by¢ napisane w jezyku

polskim, czytelng technika.

V. Kryterium wyboru oferty: CENA 100%

VI. Miejsce i termin zfozenia oferty cenowe;:

Oferte nalez ztozy¢ do dnia 31.12.2021r. o godz.15:30 w zaklejonej kopercie, w siedzibie
Zamawiajacego, tj. w Osrodku Pomocy Spotecznej, ul. 3 Maja 16, 07-200 Wyszkdw,

Pok. Nr 2 sekretariat.

VII. Miejsce i termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 31.12.2021r. o godz. 15:40 w siedzibie
Zamawiajgcego w Osrodku Pomocy Spotecznej, ul. 3 Maja 16, 07-200 Wyszkéw, pok. Nr 2
sekretariat.

VIII. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Umowa zostanie zawarta z Wykonawcag, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte oraz spetni
wymogi stawiane przez Zamawiajgcego.

IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej ,,RODO”, informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w
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Wyszkowie reprezentowany przez Dyrektora. Dane do korespondencji: Osrodek Pomocy
Spotecznej w Wyszkowie z siedzibg ul. 3 Maja 16, 07-200 Wyszkéw, pod adresem e-mail:
sekretariat@ops.wyszkow.pl, lub tel. 29 742-49-02.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi

mozliwy jest pisemnie na adres siedziby Administratora lub pod adresem e-mail:
iod@ops.wyszkow.pl

3. Jako Administrator bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa, zawartych umoéw i udzielonej zgody:

a) w celu wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze w zwigzku z
realizowaniem zadan przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Wyszkowie na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO,

b) wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, c) w
celu realizacji umow z kontrahentami - podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

d) w pozostatych przypadkach wytgcznie na podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu
okreslonym w tresci zgody, na podstawie art. 6 ust.1 lit a RODO; w przypadku tym istnieje
mozliwos¢ wycofania zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, tj.
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. 2011 r. nr 14 poz. 67 ze
zm.) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

6. Zgodnie z RODO przystuguje Panu/Pani:

a) w kazdej chwili przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych; Administrator danych osobowych przestanie przetwarza¢ Pani/Pana dane
osobowe w celach wskazanych w pkt 3, chyba, ze w stosunku do tych danych istnieja
prawnie uzasadnione podstawy, ktdre sg nadrzedne wobec Pani/Pana interesow, praw i
wolnosci lub dane bedg niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen,

b) prawo dostepu do swoich danych, otrzymania ich kopii, do sprostowania (poprawiania)
swoich danych,

c) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, jesli nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania, w tym przetwarzania po wycofaniu udzielonej zgody,

d) prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, e) prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Warszawa, ul.
Stawki 2).

7. Podanie danych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania stanowi
przepis prawa. Podanie danych ma charakter dobrowolny, jesli jest niezbedne do zawarcia
umowy lub przetwarzania na podstawie udzielonej zgody. Nie podanie danych osobowych
skutkuje brakiem mozliwosci realizacji umowy lub celu wskazanego w tresci zgody.

str.3


mailto:sekretariat@ops.wyszkow.pl

8. W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie
podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany, z uwzglednieniem profilowania, w oparciu o
dane przekazane do przetwarzania.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien

publicznych w Osrodku Pomocy spotecznej w Wyszkowie, ktdrych wartosé nie przekracza
kwoty 130 000 zt netto, wprowadzonym Zarzgdzeniem Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wyszkowie nr 2/2021 z dnia 07 stycznia 2021r.

W zatgczeniu:

1. Formularz cenowy (zatf. Nr 1).
2. Wz6r umowy (zat. Nr 2)

Zatwierdzam:
Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wyszkowie

Agnieszka Mréz
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